MTRA. ROCIO MORENO MENDOZA
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

QUINTANA ROO
R Despacho de la Secretaria
Oficio No. SEDESO/DSDS/UA/SSPA/DGDI/DPByDO/0139/11/2022
ASUNTO: Solicitud de registro de Manual de Organizacion
Chetumal, Quintana Roo a 24 de febrero de 2022
e e #2022 Afo del Nuevo Sistema de Justicia Laboral en el Estado de Quintana Roo” - -

LIC. RAFAEL ANTONIO DEL POZO DERGAL
SECRETARIO DE LA CONTRALORIA
PRESENTE.

“A efecto de cumplir con lo establecido en el Articulo 30 Fraccion X, de la Ley
Organica de la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, la cual
establece “Expedir los manuales de organizacién, de procedimientos y de servicios
al publico necesarios para su funcionamiento, los que deberan contener informacion
sobre la estructura orgénica de la Dependencia y las funciones de sus Unidades
Administrativas, asi como sobre los sistemas de comunicacion y coordinacion y los
principales procedimientos administrativos que se establezcan. Los manuales y
demas instrumentos de apoyo administrativo interno, deberan mantenerse
permanentemem‘e actual/zados y a Ios Amculos 9 11 y 13 Acuerdo por el que

Administrativos ante la Secretaria de la Contraloria.

Con la finalidad de que realice las revisiones y tramites correspondientes para el
registro.del Manual de Orgamzacnon de la Secretaria de Desarrollo Social. Por lo
que con base en lo antenor le hago Hegar los sngwentes documentos

1.- Dictamen Técnico en Materia de Manuales Administrativos.
2.- Copia del documento de creacioén vigente y publicado.
3.- Copia de la Estructura Organica y- Organigrama Estructural registrada, firmada y
vigente.
4.- Copia del Reglamento Interior vigente, publicado en el Periédico Oficial del
Estado de Quintana Roo. Alineado a Ia Estructura Organica, registrada, firmada y
vigente.
5.- Cédula de Alineacion al marco normativo- admlmstratxvo Considerando todas las
Unidades Administrativa que aparezcan en la Estructura Orgamca asi como las
Jefaturas de Oficina.
6.- Oficio expedido por el Titular del Ente Publico.

7. Validacién y/o dictamenes previos y/o documentos - homologos de las
autoridades en materia de Mejora Regulatoria.

- 8.- Anteproyecto del Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Social.
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MTRA. ROCIO MORENO MENDOZA
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL SECRETARIA DE DESARROLLO SOCEAL

QUNANAROS
' = Despacho de la Secretaria

Oficio No. SEDESO/DSDS/UA/SSPA/DGDI/DPByDO/0139/11/2022
ASUNTO: Solicitud de registro de Manual de Organizacion
Chetumal, Quintana Roo a 24 de febrero de 2022

JUSTIFICACION

El proposito de actualizar el Manual de la Secretaria de Desarrolio Social, de
acuerdo a la estructura vigentes: es delimitar y actualizar las funciones de las

_ “2022, Aio del Nuevo Sistema de Justicia Laboral en el Estado de Quintana Roo” .

Unidades Administrativas de la Estructura conforme a sus facultades y necesidades -

derivadas de la operacién, eliminando la duplicidad de funciones entre los
servidores publicos y dando cumplimiento a la normatividad aplicable. Logrando una
mejor atencion a los asuntos de la Secretaria y a la ciudadania.

Sin otro en particular aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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- C.c.p- M. en D.F. Susana Ortiz Gonzélez. --Coordinadora General de-Normatividad-y- Regulacién:-—-
Lic. Fernando Arturo Oropeza Estrada. - Subsecretario de Planeacion y Administracion de la
SEDESO.

Mtro. Miguel Alberto Colorado Lé&zaro.- Director General de Desarrollo Institucional de la
SEDESO. ’
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