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SECCION DECIMA QUINTA

DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 42.- El (La) Titular de la Direccion Administrativa adscrita a la Direccion
General de Desarrollo Institucional tendra las siguientes facultades:

L. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de la Secretaria;
Il Mantener actualizada la plantilla de personal de la Secretaria;
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V.

VL.

VIL.

VIIL

XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

Coordinar las evaluaciones periddicas del personal, para el pago de estimulos
correspondientes;

Tramitar ante la Dependencia facultada, lo relacionado con el ingreso,
nombramientos, ratificaciones, remociones, renuncias y licencias del personal de la
Secretaria;

Mantener la bitacora de los vehiculos de la Secretaria;

Mantener actualizado el inventario de los bienes muebles e inmuebles asignados a
la Secretaria;

Promover la capacitacion y desarrollo del personal al servicio de la Secretaria;

Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes muebles de la
Secretaria;

Aplicar los derechos, obligaciones y sanciones que establece el Reglamentode
las Condiciones Generales de Trabajo y difundirlas entre el personal de la
Secretaria;

Suministrar bienes y servicios necesarios para la operacion de las Unidades
Administrativas;

Conducir y coordinar el proceso del gasto programado y presupuestado de la
Secretarfa, con base en los Lineamientos que emita la Secretaria de Finanzasy
Planeacién;

Tramitar los recursos asignados ante las instancias correspondientes;

Llevar a cabo los procedimientos de licitacion de las adquisiciones realizadas por la
Secretaria;

Llevar un control y archivo original de los contratos de adquisiciones,
arrendamientos y comodatos que celebre la Secretaria; y

Las demas que determinen otras disposiciones administrativas o legales aplicables
en el ambito de su competencia, asi como las que le sean conferidas u ordenadas
por el (la) Titular de la Direccién de General de Desarrollo Institucional.
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