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ARTICULO 15.- El (La) Director(a) de la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales y Archivo, tendra las facultades
siguientes:

VL.

VL.

Vil

Xl

Cumplir con las disposiciones previstas en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, asi como de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo y demas legislacion
aplicable en la materia;

Organizar y controlar el archivo del (de la) Secretario(a);

Coordinar y supervisar el despacho de los asuntos en materia de transparencia,
proteccion de datos personales y acceso a la informacion publica;

Mantener un registro y control de las solicitudes de acceso a la informacion publica
y del ejercicio de los Derechos ARCO, dirigidas a la Secretaria;

Supervisar, actualizar y verificar la informacién que en el ambito de competencia
de la Secretaria, deba publicarse en la Plataforma Nacional y Estatal de
Transparencia, en cumplimiento de la normativa aplicable;

Participar en la elaboraciéon y/o anélisis de planes y proyectos en materia de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datospersonales;
Participar en la elaboracion de los avisos de privacidad que en materia de datos
personales, deban contar las Unidades Administrativas de la Secretaria, asi como
coordinar su publicaciéon en la pagina electrénica oficial;

Verificar, analizar y de ser el caso, emitir opinion sobre las propuestas de
clasificacién de informacién reservada o confidencial, en apego de la normativa
vigente para tales efectos;

Presentar al Comité de Transparencia de la Secretaria, los proyectos de casos
para su estudio, discusién y acuerdos correspondientes;

Asistir a la ciudadania y a las Unidades Administrativas de la Secretaria que asi lo
requieran, en la elaboracion de las solicitudes de acceso a la informacion publica,
el ejercicio de los Derechos ARCO,y el manejo de la Plataforma Nacional y Estatal
de Transparencia;

Proponer al (a la) Secretario(a), programas de capacitacién y especializacién para
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KIL

XL,

XIV.

XV.
XVI.

XVIL.

XVIII.
XIX.

XX.

XXL.
XXIL.

XXIIL.

los (las) servidores(as) publicos(as) adscritos a la Secretaria, en materia de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales;
Elaborar informes, diagnosticos y estadisticas referentes a las solicitudes de
acceso a la informacién publica, asi como del cumplimiento a las obligaciones de
transparencia, acceso a la informacion publica y el ejercicio de los Derechos
ARCO, asi como del cumplimiento a las obligaciones de transparencia, acceso a la
informacioén publica y proteccion de datos personales;

Supervisar, organizar, y conservar los documentos de archivo que produzcan,
reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean las Unidades Administrativas
de la Secretaria, de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones,
funciones, estandares y principios en materia archivistica, asi como los términos de
la Ley General de Archivos y demas disposiciones juridicas que sean aplicables;
Establecer los mecanismos para la administracisn de los archivos vy llevar a cabo
los procesos de gestién documental;

Determinar la existencia y ubicacién de archivos bajo su resguardo;

Establecer el grupe interdisciplinario que corresponda, en términos de las
disposiciones normativas aplicables, que colabore en la valoracién documental al
respecto;

Asesorar a las Unidades Administrativas de la Secretaria para mantener los
documentos en sus archivos correspondientes para asegurar que mantengan su
procedencia y orden original;

Establecer espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos;
Proponer al (a la) Secretario (a), el desarrollo de infraestructura y equipamiento
para la gestion documental y administracion de archivos:

Supervisar la produccién, uso, distribucién y control de los documentos de archivo;
Resguardar los documentos contenidos en sus archivos:

Establecer métodos y medidas para la organizasién, proteccion y conservaciénde
los documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para
su almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos documentos:
y

Las demés que determinen otras disposiciones administrativas o legales aplicables
en el ambito de su competencia, asi como las que le sean conferidas u ordenadas
por el (la) Secretario(a).



